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ОРГАНИЗАЦИОННО-ШТАТНАЯ СТРУКТУРА 

государственного автономного учреждения здравоохранения Ставропольского края
«Стоматологическая поликлиника» г. Нефтекумск 

	Структура  учреждения,  наименование подразделений, штатных формирований
	Мощность (количест-во коек, посещений в смену, исследова-ний)
	Наименование должностей, профессий в соответствии с номенклатурой должностей и ЕТКС
	Количество  штатных должностей
	Краткая  характеристика должностных  обязанностей
	Примеча-

ние




	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Общеполикли-

нический медицинский персонал
	
	Главный врач
	1,00
	Осуществляет общий контроль за деятельностью всех служб поликлиники. Представляет учреждение в орга-

нах исполнительной власти, судебных органа, фондах медицинского страхования. Организует работу коллек-

тива учреждения по оказанию своевременной и качест
венной медицинской помощи населению. Обеспечива-

ет организацию лечебно-профилактической, админист
ративно-хозяйственноной и финансовой деятельности учреждения 
	-

	
	
	Главная медицинская сестра
	1,00
	Обеспечивает рациональную организацию труда сред-

него и младшего медицинского персонала, повышения их квалификации. Осуществляет своевременную вы-

писку, распределение и хранение перевязочных мате-
риалов, медикаментов. Контролирует: работу сред-

него и младшего медицинского персонала; выполне-
ние средним медицинским персоналом врачебных назначений, соблюдение в медицинской организации лечебно-охранительного и санитарно-эпидемиолочи-

ческого режимов, санитарных правил и норм. Состав-

леление графиков работы и расстановки среднего и младшего медицинского персонала. Ведет в установ-

ленном порядке необходимую учетно-отчетную доку-

ментацию
	-

	
	
	Медицинский регистратор
	1,50
	Ведет регистрацию больных, обратившихся в меди-

цинскую организацию для получения медицинских услуг. Обеспечивает хранение и доставку медицинс-

ких карт в кабинет врача 
	-

	
	
	Медицинский статистик
	1,00
	Осуществляет контроль за ведением врачами учетных форм. Определяет статистические показатели, харак-

теризующие работу организации. Составляет годовой статистический отчет о работе организации. Подготав-

ливает различные справки на основе данных статисти-

ческого учета
	-

	
	
	Сестра-хозяйка
	1,00
	Руководит работой санитарок по содержанию в чисто-

те и порядке помещений медицинской организации, обеспечивает обслуживаемое подразделение хозяйст-

венным инвентарем, спецодеждой, предметами гигие-

ны, канцелярскими принадлежностями, моющими средствами. Производит смену халатов, полотенец работникам медицинской организации. Составляет заявки на ремонт помещений, оборудования, инвента-
ря и контролирует его проведение. Ведет учетно-отчет

ную документацию
	-

	
	
	Итого:
	4,50
	
	

	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	врачи
	1,00
	
	

	
	
	средний медицин-

ский персонал
	3,50
	
	

	Лечебное отде-

ление
	
	Врач-стоматолог
	5,50
	Осуществляет диагностику и лечение заболеваний и поражений зубов, полости рта и челюстно-лицевой области. Подготавливает стоматологическое оборудо-

вание к работе, осуществляет контроль исправности, правильности эксплуатации, техники безопасности. Проводит инструментальное обследование зубов и патологических зубодесневых карманов, мягких и твердых тканей челюстно-лицевой области, определя-

ет степень подвижности зубов, интенсивность воспа-

ления слизистой оболочки полости рта. Осуществляет

профилактику, диагностику и лечение всех видов кариеса и его осложнений, заболеваний височно-че-

люстного сустава
	-

	
	
	Врач-стоматолог-терапевт
	1,00
	Осуществляет диагностику и лечение заболеваний и поражений зубов, полости рта и челюстно-лицевой области. Подготавливает стоматологическое оборудо-

вание к работе, осуществляет контроль исправности, правильности эксплуатации, техники безопасности. Проводит инструментальное обследование зубов и патологических зубодесневых карманов, мягких и твердых тканей челюстно-лицевой области, определя-

ет степень подвижности зубов, интенсивность воспа-

ления слизистой оболочки полости рта. Осуществляет

профилактику, диагностику и лечение всех видов кариеса и его осложнений, заболеваний височно-че-

люстного сустава
	-

	
	
	Врач – стоматолог детский
	1,00
	Осуществляет диагностику и лечение заболеваний и поражений зубов, полости рта и челюстно-лицевой области. Подготавливает стоматологическое оборудо-

вание к работе, осуществляет контроль исправности, правильности эксплуатации, техники безопасности. Проводит инструментальное обследование зубов и патологических зубодесневых карманов, мягких и твердых тканей челюстно-лицевой области, определя-

ет степень подвижности зубов, интенсивность воспа-

ления слизистой оболочки полости рта. Осуществляет

профилактику, диагностику и лечение всех видов кариеса и его осложнений, заболеваний височно-че-

люстного сустава
	-

	
	
	Врач – стоматолог – хирург
	1,50
	Осуществляет диагностику и лечение заболеваний и поражений зубов, полости рта и челюстно-лицевой области. Подготавливает стоматологическое оборудо-

вание к работе, осуществляет контроль исправности, правильности эксплуатации, техники безопасности. Проводит инструментальное обследование зубов и патологических зубодесневых карманов, мягких и твердых тканей челюстно-лицевой области, определя-

ет степень подвижности зубов, интенсивность воспа-

ления слизистой оболочки полости рта. Осуществляет

профилактику, диагностику и лечение всех видов кариеса и его осложнений, заболеваний височно-че-

люстного сустава
	-

	
	
	Зубной врач
	2,50
	Осуществляет диагностику и лечение заболеваний и поражений зубов, полости рта и челюстно-лицевой области. Подготавливает стоматологическое оборудо-

вание к работе, осуществляет контроль исправности, правильности эксплуатации, техники безопасности. Проводит инструментальное обследование зубов и патологических зубодесневых карманов, мягких и твердых тканей челюстно-лицевой области, определя-

ет степень подвижности зубов, интенсивность воспа-

ления слизистой оболочки полости рта. Осуществляет

профилактику, диагностику и лечение всех видов кариеса и его осложнений, заболеваний височно-че-

люстного сустава
	-

	
	
	Медицинская сестра
	6,50
	Подготавливает и стерилизует инструменты, кварцует помещение перед началом работы, получает медика-

менты у старшей медицинской сестры, руководит поступлением больных во время приема врача. Руководит деятельностью младшего медицинского персонала. Ведет медицинскую документацию
	-

	
	
	рентгенолаборант
	0,5
	Подготавливает к приему больных свое рабочее место. Делает рентгенограммы, проводит фотообработку. Следит за дозой  рентгеновского излучения, исправностью рентгеновского аппарата, за соблюдением чистоты и порядка в рентгенокабинете. Оформляет документацию.
	

	
	
	Санитарка
	1,0
	Оказывает помощь врачам и средним медицинским работникам при проведении лечебных и диагности-

ческих процедур. Содержит в чистоте закрепленные помещения с их медицинским, специальным и хозяй-ственным оборудованием, мягким инвентарем и ме-

белью. Проводит влажную уборку помещений. Обра-

батывает инструменты. Получает у заведующего хозяйством хозяйственный инвентарь, моющие средства
	-

	
	
	 Уборщик служебных помещений
	3,25
	Проводит текущие и генеральные уборки помещений. Приготавливает дезинфицирующие растворы, используемые для уборки помещений. Помогает медсестре при получении и транспортировки медикаментов, инструментов, оборудованния в отделение.
	

	
	
	Итого:
	22,75
	
	

	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	врачи
	9,00
	
	

	
	
	средний медицинс-

кий персонал
	9,50
	
	

	
	
	младший медицинс-

кий персонал
	1,0
	
	

	
	
	прочий персонал
	3,25
	
	

	Ортопедичес-кое отделение
	
	Врач – стоматолог - ортопед
	2,75
	Проводит обследование челюстно-лицевой области, производит оценку окклюзионных контактов, опреде-

ляет степень подвижности и податливости полости рта. Определяет необходимость специальных методов исследования и интерпретирует их. Проводит подго-

товку к зубному протезированию и осуществляет его выбирая методы и конструкции протезов, Изготовляет индивидуальные ложки, базисы, каппы, производит припасовку, коррекцию и фиксацию различных зуб-

ных протезов, снимает несъемные протезы, наклады-

вает лигатуры и резиновые тяги
	-

	
	
	Зубной техник
	4,00
	Изготавливает различные виды искусственных коро-

нок, простые конструкции штифтовых зубов, различ-

ные конструкции мостовидных протезов, съемные пластинчатые и бюгельные протезы, ортодонтические и челюстно-лицевые конструкции. Осуществляет под-

готовку рабочего места, стоматологического оборудо-

вания и инструментария для организации работы 
	-

	
	
	Медицинская сестра
	1,00
	Подготавливает и стерилизует инструменты, кварцует помещение перед началом работы, получает медика-

менты у старшей медицинской сестры, руководит пос-

туплением больных во время приема врача. Руководит деятельностью младшего медицинского персонала. Ведет медицинскую документацию
	-

	
	
	рентгенолаборант
	0,5
	Подготавливает к приему больных свое рабочее место. Делает рентгенограммы, проводит фотообработку. Следит за дозой  рентгеновского излучения, исправностью рентгеновского аппарата, за соблюдением чистоты и порядка в рентгенокабинете. Оформляет документацию.
	-

	
	
	Уборщик служебных помещений
	1,0
	Проводит текущие и генеральные уборки помещений. Приготавливает дезинфицирующие растворы, используемые для уборки помещений. Помогает медсестре при получении и транспортировки медикаментов, инструментов, оборудованния в отделение.
	

	
	
	Итого:
	9,25
	
	

	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	врачи
	2,75
	
	

	
	
	средний медицинс-

кий персонал
	5,50
	
	

	
	
	прочий персонал
	1,00
	
	

	Общеполикли-

нический немедицинс-

кий персонал
	
	Главный бухгалтер
	1,00
	Осуществляет организацию бухгалтерского учета хозяйственно – финансовой деятельности организации и контроль за экономным использованием материаль-

ных трудовых и финансовых ресурсов, сохранностью собственности организации. Обеспечивает рациональ-

ную организацию учета и отчетности в организации и в ее подразделениях.  Организует учет поступающих денежных средств, товарно – материальных ценностей и основных средств, своевременное отражение на сче-

тах бухгалтерского учета операций, связанных с их движением, учет  исполнения смет расходов по всем источникам финансирования
	

	
	
	Ведущий бухгалтер
	1,50
	Бухгалтер принимает табеля учета отработки рабочего времени, проверяет их достоверность в соответствии с приказом, начисляет заработную плату, отпускные, пособия на детей до 1,5 лет. Принимает правильно оформленные первичные документы. Следит за соот-

ветствием оборотных ведомостей со сводом и книгой-журналом главная, ведет оборотные ведомости по учету материалов и инвентаря, принимает отчеты у материально-ответственных лиц. Осуществляет оперативный контроль по заключенным договорам, обрабатывает выписки из лицевых счетов, принимает, проверяет обрабатывает авансовые отчеты обеспечи-

вает, подготавливает первичную учетную документа-

цию, ведет регистрацию реестров и платежных пору-

чений. Принимает и контролирует правильность  оформления листков нетрудоспособности. Производит начисления заработных плат работникам учреждения, осуществляет контроль за расходованием фонда опла-

ты труда
	-


нию денежных средств и бланков строгой отчетности. Докладывает главному бухгалтеру о всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции.

	 Ведет кас-

совую книгу, следит за сохранностью кассовых доку-

ментов. Составляет отчет кассира ежедневно. Готовит платежные и другие поручения в финансово-кредит-

ное учреждение
	-

	
	
	Ведущий экономист
	1,25
	Выполняет работу по осуществлению финансовой деятельности учреждения, направленной на обеспече-

ние финансовыми ресурсами заданий производствен-

ного плана, формирование и распределение доходов и накоплений учреждения и их использование по обяза-

тельствам перед государственным бюджетом, налого-

выми органами, банковскими учреждениями, постав-

щиками, финансирование затрат на расширенное воспроизводство, социально обеспечение и материаль-

ное стимулирование работников. Разрабатывает, исхо-

дя из технико-экономических показателей производст-

венного плана, проекты перспективных и годовых фи-

нансовых планов, прогнозы поступления денежных средств на счета учреждения 
	-

	
	
	Ведущий инженер по охране труда
	0,50
	Участвует в организации и координации работ по охране труда в организации. Выявляет потребность в обучении работников в области охраны труда. Участ-

вует в разработке разделов коллективного договора в части подготовки мероприятий по улучшению усло-

вий и охраны труда в организации, а также прав и обязанностей работников и руководства организации в области соблюдения требований охраны труда
	-

	
	
	Старший инспектор по кадрам
	1,00
	Ведет учет личного состава учреждения. Оформляет прием, перевод и увольнение работников в соответст-

ввии с трудовым законодательством, положениями, инструкциями и приказами руководителя предприя-

тия. Формирует и ведет личные дела работников, вносит в них изменения, связанные с трудовой деятель
Ностью. Подготавливает необходимые материалы для квалификационной и аттестационной комиссий и представления рабочих и служащих к поощрениям и награждениям. Заполняет, учитывает и хранит трудо-

вые книжки, производит подсчет трудового стажа, выдает справки о настоящей и прошлой трудовой деятельности работников
	-

	
	
	Ведущий инженер по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	0,50
	Разрабатывает организационно-распорядительную до-

кументацию по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям. Организует обучение работников к дейст-

виям в условиях чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера мирного и военного време-

ни
	-

	
	
	Водитель автомобиля
	1,00
	Управляет легковым автомобилем. Проверяет техни-

ческое состояние автомобиля перед выездом. Устраня-

ет возникшие во время работы мелкие неисправности, не требующие разборки механизмов. Сообщает о не-

исправностях автомобиля. Оформляет путевые доку-

менты
	-

	
	
	Заведующий хозяйством
	1,0
	Руководит работой санитарок по хозяйственному обслуживанию медицинской организации, обеспечивает обслуживаемое подразделение хозяйст-

венным инвентарем, спецодеждой, предметами гигие-

ны, канцелярскими принадлежностями, моющими средствами. Производит смену халатов, полотенец работникам медицинской организации. Составляет заявки на ремонт помещений, оборудования, инвента-

ря и контролирует его проведение. Ведет учетно-отчет

ную документацию
	-

	
	
	Уборщик территорий
	0,5
	Своевременная и качественная уборка территории учреждения, обрезка  кустарников, покос травы, чистка снега Своевременная уборка мусора с территории учреждения
	

	
	
	Итого:
	8,75
	
	-

	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	прочий персонал
	8,75


	
	

	
	
	Всего по учреждению
	45,25
	
	

	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	врачи
	12,75
	
	

	
	
	средний медицинский персонал
	18,50
	
	

	
	
	младший медицинский персонал
	1,0
	
	

	
	
	прочий персонал
	13,0
	
	


  Главный врач 






  


                                  И.В.Нестеренко
